آئين نامه نحوه نگارش و تدوين پايان نامه هاي كارشناسي ارشد
الف )مشخصات ظاهري 

1) كليه مطالب و مندرجات پايان نامه مي بايست با برنامه  word، تايپ و حروفچيني شود.

2) ابعاد كاغذ مورد استفاده A4 (21*5/29) باشد.
3) جلد پايان نامه از نوع گالينگور انتخاب و مندرجات روي آن بصورت زركوب چاپ شود .
4) رنگ روي جلد براي پايان نامه هاي كارشناسي ارشد حتماً آبي تيره، ترجيحاً از نوع ساده انتخاب شود .
ب ) شرح روي جلد 

دانشجويان مي بايست با توجه به مقطع تحصيلي كارشناسي ارشد، رشته تحصيلي وگرايش مربوطه وهمچنين ساير مشخصات (نام استاد يا استادان راهنما و مشاور ، عنوان رساله يا پايان نامه ، نام نگارنده(دانشجو)وسال تحصيلي) صفحه روي جلد پايان نامه خود را تنظيم و بر روي جلد آن طلاكوب نمايند(مندرجات دقيقاً مطابق نمونه صفحه 4 باشد، همچنین یک نمونه تکمیل شده در صفحه 6 نیز قرار داده شده است). 

1)آرم مؤسسه به طول cm 4 و عرض cm3 در بالا و وسط جلد قرار گيرد بطوريكه فاصله لبه ابتدايي آن از بالای جلد cm5/1 باشد .

2) تمام مندرجات روي جلد نسبت به دو طرف چپ و راست آن بايد كاملا ً در وسط قرار گرفته، ترتيب و محل قرارگيري هريك از مندرجات دقيقاً مطابق نمونه صفحه 5 باشد .

3) كليه مندرجات روي جلد به زبان انگلیسی در پشت جلد درج گردد. در اينصورت آرم مؤسسه با ابعاد اشاره شده در بند 1 علاوه بر روي جلد، در پشت جلد نيز در بالا و وسط جلد قرار گيرد (یک نمونه تکمیل شده در صفحه 7 نیز قرار داده شده است).
  ج) صفحات فرعي (صفحات ابتدايي)
1) نحوه شماره گذاري صفحات فرعي باحروف الفباي فارسي يا حروف ابجد (براي پايان نامه به زبان فارسي ) و با حروف الفباي لاتين يا اعداد يوناني (براي پايان نامه های به زبان غير فارسي) مي باشد .

2) اولين صفحه پس از جلد و صفحه سفيد (آستر بدرقه) بسم الله الرحمن الرحيم باشد و با شماره صفحه فرعي (الف(
شماره​گذاري شود.

3) كليه مندرجات روي جلد، باهمان ترتيب، فاصله ها و فونت هاي روي جلد در صفحه (ب( قرار گيرد.

4) صفحه (ج( به اصالت پایان نامه اختصاص دارد.
5) صفحه (د( به صورتجلسه دفاع اختصاص دارد (که طی تماس با تحصیلات تکمیلی برای شما فکس یا ایمیل خواهد شد).
6) صفحه ( ه( مربوط به (تقديم به( مي باشد . مطالب اين قسمت نبايد از يك صفحه تجاوز كند.
6) صفحه ( و ( به سپاسگزاريها اختصاص دارد. متن سپاسگزاري حداكثر در يك صفحه تنظيم شود.

7) صفحات بعدي به فهرست مطالب (فهرست مندرجات) اختصاص دارد. فهرست شامل چكيده، مقدمه، بخش ها و عنوان بخش ها، فصل ها وعنوان فصل ها و همچنين زير بخش ها (درصورت نياز) و فهرست منابع مي باشد. لازم است شماره صفحه در مقابل هر يك از عناوين فهرست مطالب قيد شود. 

درصورت نياز بعد از فهرست مطالب، به ترتيب فهرست جداول، فهرست نمودارها و فهرست اشكال و فهرست نقشه​ها تنظيم شود.
	صفحة بسم اله
	الف

	صفحة عنوان به زبان فارسی (مطابق با مندرجات روی جلد)
	ب

	اصالت پایان نامه
	ج

	صورتجلسه دفاع
	د

	تقدیم
	ﻫ

	سپاسگزاری 
	و

	فهرست مطالب (شامل عناوين اصلى و فرعى فصل​ها و...)
	ادامه حروف ابجد

	فهرست جدول​ها (در صورت وجود)
	ادامه حروف ابجد

	فهرست شکل​ها (در صورت وجود)
	ادامه حروف ابجد

	فهرست علائم و اختصارات (در صورت وجود)
	ادامه حروف ابجد

	چکيدة فارسى (حداکثر 300 واژه براى پايان​نامه​هاى کارشناسى​ارشد)
	

	مقدمه
	

	متن اصلى
	

	منابع و مآخذ
	

	پيوست​ها (در صورت وجود)
	

	چکيدة انگليسى (حداکثر 300 واژه)
	

	صفحة عنوان انگليسى
	


حروف ابجد
ابجد، هوز، حطی، کلمن، سعفص، قرشت،ثخذ، ضظغ
د) صفحات اصلي 

1) اولين صفحه اصلي كه با شماره صفحه 1 مشخص مي شود چكيده يا خلاصه فارسي پايان نامه يا رساله است . 

2) بعد از اتمام چكيده ، توالي و ترتيب صفحات اصلي به صورت زير باشد :

- مقدمه (شامل هدف، پيشينه تحقيق و روش كار و تحقيق)

- فصول پايان نامه 

- نتيجه گيري و پيشنهادات 

- پيوست ها 

- فهرست منابع (ابتدا فارسي و سپس غير فارسي)

- فهرست نام ها (در صورت تمايل)

- خلاصه انگليسي
تذكرات مهم :

1- صفحات اصلي مي بايست بصورت ساده و بدون استفاده از كادر و يا سرصفحه تايپ شود. در صفحات اصلي طول هر سطر cm 16 و فاصله سطرها از يكديگر cm 1 در نظر گرفته شود . متن آن با فونت 14 لوتوس نازك و تعداد سطرها در هر صفحه حداكثر 27 و حداقل 22 سطر باشد فاصله اولين سطر از بالاي صفحه cm3 و فاصله آخرين سطر از پايين صفحه cm3 باشد. شماره صفحات اصلي بصورت اعداد فارسي تايپ شده فاصله آن تا پايين صفحه cm5/1 و كاملا ً در وسط صفحه قرار گيرد. 
2- فاصله هر سطر از سمت راست كاغذcm3 و از سمت چپ آن cm2 در نظر گرفته شود. ضمناً شماره صفحات اصلي با رعايت فاصله cm5/1 از پايين صفحه بصورت فارسی و كاملاً در وسط صفحه تايپ شود. 
3- براي شماره گذاري موضوع ها، شكل ها، پيوست ها و فرمولها بصورت زير عمل شود: 
· هريك از بخش​هاي هر فصل با دو شماره كه با خط تيره از يكديگر جدا شده اند مشخص مي​گردد. عدد سمت راست بيانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره ترتيب بخش مورد نظر است . در صورتيكه هربخش داراي زير بخش باشد ، شماره هر زير بخش درسمت راست چپ شماره مذكور قرار مي گيرد. مثلا زير بخش سوم از بخش چهارم فصل دوم بخش بصورت 2-4-3 شماره گذاري مي شود.

· شماره گذاري شكل ها، جدول ها، نمودارها و نقشه ها نيز بصورت فوق مي باشد. مثلاً دهمين شكل در فصل سوم بصورت (شكل 3-10) نوشته مي شود. 
· پيوست​ها با حروف الفباي فارسي نامگذاري مي شود. و بعنوان مثال سومين جدول در پيوست ( ب( بصورت (جدول ب -3) نوشته مي شود.
· براي شماره گذاري روابط وفرمولها نيز عدد سمت راست بيانگرشماره فصل و عدد سمت چپ شماره رابطه مورد نظر است. مثلاً چهارمين رابطه در فصل سوم بصورت (4-3 )نوشته مي شود.
4- هنگام نوشتن فهرست منابع به مسائل زير توجه شود: 
الف – ترتيب نوشتن منابع برحسب ترتیب حروف الفباي فارسي باشد.

ب  - ابتدا منابع فارسي وسپس منابع غير فارسي نوشته شود.

1. شماره و رديف  2. نام خانوادگي نويسنده 3. نام كوچك نويسنده  4. سال انتشار (براي برخي از رشته هاي علوم انساني سال انتشار در آخر آورده مي شود ) 5. عنوان كتاب ، مقاله ،گزارش ، پايان نامه يا رساله  6. نام ناشر ، مجله، سمينار يا موسسه علمي كه مقاله در آن چاپ شده و يا نام دانشگاهي كه پايان نامه در آنجا ارائه گرديده است (شماره و سال مجله قيد شود) 7. شماره صفحاتي كه مطلب مورد نظر از آن استخراج شده است.

5- در انتهاي پايان نامه يا رساله لازم است خلاصه انگليسي (ترجمه چكيده فارسي به زبان انگليسي) حداكثر در دو صفحه قرار گيرد. 
6- پس از تأیید استاد راهنما و مشاور در رابطه با اعلام آمادگی دانشجو برای دفاع و تکمیل فرم شماره 6، دانشجو موظف است یک نسخه پایان نامه تکمیل شده (طبق نحوه نگارش)، فرم شماره 6، خروجی سامانه همانندجو و تاییدیه مالی را جهت تعیین استاد داور و قطعی شدن زمان دفاع به پژوهش مؤسسه ایمیل نماید.  
shomal.samangan@gmail.com

7- در مرحله بعد از دفاع لازم است تعداد یک نسخه پايان نامه مجلد صحافي شده(زیر 100 صفحه تک رو بالای 100 صفحه  بصورت دورو) و همچنین 1 عدد CD متن نهايي پايان نامه (حاوی فایل Word، Pdf، پاورپوینت و داده​های آماری) آماده نماید (فرم های شماره6 و 10 و 13 و 14 را پرینت و قسمت های مربوط به خودتان را پر نموده و به همراه صحافی ارسال نمائید).
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مؤسسه آموزش عالی غیردولتی- غیرانتفاعی سمنگان
پایان​نامه جهت اخذ درجه کارشناسی​ارشد (B zar 16)
رشته ... ، گرایش ... (B zar 16)(در صورت داشتن گرایش این قسمت نکمیل شود)
عنوان (B zar 18)
…………………………….. (B zar 16)
استاد راهنما (B zar 18)
……………………. (B zar 16)
استاد مشاور (B zar 18)
................... (B zar 16)

نگارش (B zar 18)
…………………. (B zar 16)
فصل (B zar 16)
.
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…………………… (Times New Rom 16)
Thesis Advisor (Times New Rom 20)
……………………. (Times New Rom 16)
Consulting Advisor (Times New Rom 20)
…………………….. (Times New Rom 16)
By (Times New Rom 20)
…………………….. (Times New Rom 16)
Season (Times New Rom 16)
……………….
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مؤسسه آموزش عالی غیردولتی- غیرانتفاعی سمنگان
پایان​نامه جهت اخذ درجه کارشناسی​ارشد 
رشته ....، گرایش ....
عنوان 
.....................
استاد راهنما 
.................
استاد مشاور 
......................
نگارش 
.......................
تابستان ....
.
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